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[Terarorn4yecKuM COBETOM aBeny}QniHiri E@,}’ JIETCKUH can
MBJIOVY nerckoro caga

KoMIeHcHupytoiero Buja Ne 486

Tpotoxon Ne 7 ot «#7 » ﬂfé;/j/r/ﬁw 2015 r.

IMoMTHKA B OTHOIIEHHH O0OPAa0OTKH U 3allUTe NEePCOHAJbHBIX TaHHBIX B
MyHHUHIIAJIbHOM OIOI:KETHOM [I0IIKOJIbHOM 00pa30BaTeJIbHOM Y4pesKIeHU U
AeTCKHi cajJ KoMneHcupywomero suaa Ne 486

1.00mue nosto:keHust

1.1. Hacrosumii noxyment omnpezaenser Illomutuky MyHUIMIATIBHOTO OIOHKETHOTO
JIOILIKOJIBHOTO 00Pa30BaTeIbHOIO YUPEXKAECHUs AETCKOro cafa KoMieHcupytomero Buma Ne 486
(masee MBJIOVY) B oTHOIIEHNH 00pabOTKH IEPCOHATIBHBIX JAHHBIX U peaIu3alii TpeOOBaHUH K
3alUTe TePCOHATIBHBIX JaHHBIX (fayee - [lonuTuka) B cOOTBETCTBHH ¢ TpeOoBaHHsMHE CT. 18.1
denepansHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O nmepcoHaTBHBIX JAHHBIXY.

1.2. B Hacrosimeit [lonutrke UCOIB3YIOTCS CIEAYIONINE OCHOBHBIC MTOHSTHUS:

[lepconanpHble AaHHBIE — J0Oast UHPOpMAITUS, OTHOCSINASICS K MPSIMO HJIH KOCBEHHO
OIIpeJIeJICHHOMY HJIH OTIpeieisieMoMy (pru3mueckomy JIUIy (CyOBEKTY IePCOHATBHBIX JTaHHBIX ).

Omnepatop — TroCyJapCTBEHHBIM OpraH, MYHHIMIAIBHBIA OpraH, HOPHJIHYECKOE WM
¢bu3HryUecKoe JIMI0, CaMOCTOSTENILHO WIIM COBMECTHO € IPYTMMHU JIHIIAMU OpPTraHU3YIOIIHe U (HJTH)
OCYILIECTBIISAONIME 00pabOTKYy MNEPCOHATBHBIX JMaHHBIX, a TakXKe OINpENesSIIoIIUe Ie/IH
00pabOTKH MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, COCTaB MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX, MOJUIekKAIHNX 00paboTKe,
neicTBus (onepaiun), CopepliaeMble ¢ NEPCOHATLHBIMHU TaHHBIMH.

O6paboTka MepcoOHATBHBIX JAaHHBIX — JF000€ AeHCTBHE (OTeparrs) WK COBOKYITHOCTh
JeicTBUE (omepanuii), COBEpIIAEMBIX C HCIOJIB30BAHMEM CPENICTB aBTOMATH3AIlUHM N 0e3
HCIIOJIB30BAHUSA TaKUX CPEACTB C IEpCOHABHBIMH JaHHBIMH, BKIIOYas cOOp, 3allHCh,
CUCTeMaTH3alliio, HAaKOIUIEHUE, XpaHeHue, yTouHeHue (0OHOBIIEHUE, U3MEHEHHUE) H3BIICYCHHE,
UCIOJIb30BaHUE, Hepenady (pacHpocTpaHEeHHe, MPeloCTaBIeHHe, JOCTYyI) O00e3nYrBaHue,
0JIOKHpOBaHUE, YJAJICHUE, YHUUTOKEHUE [IEPCOHATBHBIX TaHHBIX.

ABTOMaTH3UpOBaHHasE 00paboTKa MEepPCOHATBHBIX JAHHBIX — 00paboTKa MEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX C IOMOLIBIO CPEJICTB BHIYUCIUTEIILHON TEXHUKH.

Pacnpocrpanenue nepcoHaIbHBIX TaHHBIX — JCHCTBHS, HAlPaBICHHBIC Ha PACKPBITHE
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX OTPEICIICHHOMY JIUILY WIIHA ONPEIeIIEHHOMY KPYTY JIHIL.
brnokupoBanue NEpCOHATBHBIX [TaHHBIX — BPEMEHHOE IMIpeKpalieHue o0paboTKu

MEePCOHATBHBIX JIAHHBIX (32 MCKJIIOYEHHEeM cliydaeB, eciu o0paboTka HeoOxomuma Jis
YTOYHEHUS TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX).

YHHUYTOKEHUE TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX — JEHCTBHUS, B PE3yJbTaTe KOTOPBIX CTAHOBUTCS
HEBO3MOXHBIM BOCCTaHOBHTH COJEp)KaHHE TIEPCOHANBHBIX JaHHBIX B HH(POPMAIMOHHOM
CHUCTeME MEPCOHATBHBIX JaHHBIX U (MJIH) B pE3yJIbTaTe KOTOPBIX YHHUTOXKAIOTCS MaTepUalbHbIC
HOCHTEJIH TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

OOe3MUNUBaHKUE NIEPCOHATBHBIX AHHBIX — JCUCTBHS, B Pe3yJIbTaTe KOTOPBIX CTAHOBHUTCS
HEBO3MOXKHBIM ~ 0€3  HCIOJB30BaHMs  JIOTMOJIHUTENBHOH  WHQOpMAIMK  OMpEIeUTh
IIPUHAICKHOCTH NIEPCOHATIBHBIX JAHHBIX KOHKPETHOMY CYOBEKTY MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX.

WMudopmarnmonHas ciucreMa MepcOHATBHBIX JaHHBIX — COBOKYIHOCTH COJACPIKAIIMXCS B
0azax MEpPCOHANBHBIX JaHHBIX M OOECHEUMBAIOIIMX HUX 00pabOTKy UH(OOPMAIHOHHBIX
TEXHOJIOTUH M TEXHUUECKUX CPEJICTB.




2. Принципы обработки персональных данных в ДОУ
2.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 

2.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных; 

2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

2.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или неточных данных; 

2.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию.

3. Правовые основания обработки и защиты персональных данных

Политика ДОУ определяет систему взглядов на проблему обеспечения безопасности персональных данных и представляет собой систематизированное изложение целей и задач защиты, как одно или несколько правил, процедур, практических приемов и руководящих принципов в области информационной безопасности, которыми руководствуется учреждение в своей деятельности, а также основных принципов построения, организационных, технологических и процедурных аспектов обеспечения безопасности персональных данных.

Законодательной основной настоящей Политики являются Конституция Российской Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», и другие нормативные документы действующего законодательства Российской Федерации.

4. Цели обработки персональных данных.

Обработка персональных данных в ДОУ осуществляется в целях, непосредственно связанных с деятельностью образовательной организации, в частности для: 

• предоставления образовательных услуг; 

• проведения олимпиад, конкурсов, мероприятий, консультационных семинаров; направление сотрудников на обучение; направление работ сотрудников (учащихся) на конкурсы;

• ведение личных дел, журналов учета, кружков, секций, другое; 

• организации медицинских и профилактических осмотров; 

• заполнение информационных баз данных для проведения различного вида мониторинга.

5. Субъекты и состав персональных данных.

5.1 Субъекты персональных данных (физические лица): работники ДОУ, воспитанники и родители (законные представители) 

5.2. Оператор осуществляет обработку следующие категории персональных данных: 

• работников ДОУ: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, телефон, семейное положение, социальное положение, образование, профессия, доходы, ИНН, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, номер полиса обязательного медицинского страхования, сведения о документах, удостоверяющих личность, фотография флюорография; пол, личная подпись; номер личного дела, номер индивидуального счета в банке; воинский учет; судимость; данные документа о заключении или расторжении брака; знание иностранных языков; данные документа об образовании, квалификации, наличии специальных знаний; место работы, должность, аттестация, профессиональная переподготовка; награды, почетные звания, ученая степень; иждивенцы; код доступа к электронным документам; иные персональные данные, при определении объема и содержания которых работодатель руководствуется законодательством РФ. 

• воспитанников ДОУ: фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; социальное и имущественное положение; образование; адрес; состояние здоровья; антропометрические данные; фотография; номер телефона; воинский учет; паспортные данные; данные свидетельства о рождении, пол, личная подпись, номер личного дела, номер формуляра читателя, место учебы, посещаемость, успеваемость. 

• родители (законные представители): фамилия, имя, отчество; паспортные данные; семейное, социальное и имущественное положение, адрес; номер телефона; место работы, должность, код доступа к электронным документам, личная подпись.

6. Обработка и защита персональных данных

6.1 Обработка персональных данных осуществляется ДОУ с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации). 

6.2 Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами. 

6.3 По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных без его согласия могут быть переданы: 

- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия; 

- в органы федеральной службы безопасности; 

- в органы прокуратуры; - в органы полиции;

 - в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения. 

6.4 Сроки хранения носителей персональных данных определены номенклатурой ДОУ. Порядок уничтожения носителей персональных данных установлен Инструкцией по делопроизводству.

7. Конфиденциальность персональных данных.

7.1 Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с реализацией трудовых отношений является конфиденциальной информацией и охраняется законом. 

7.2 Лица, получающие персональные данные субъектов, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности).

8. Права субъектов персональных данных.

8.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

8.1.1 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

8.1.2 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

8.1.3 цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

8.1.4 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением сотрудников/работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона; 

8.1.5 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

8.1.6 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

8.1.7 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;

 8.1.8 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

8.1.9 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

8.2 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

8.3 Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных. 

8.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

9. Меры, направленные на обеспечение выполнения ДОУ обязанностей, предусмотренных ст. ст. 18.1, 19 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных».

9.1 Назначен ответственный за организацию обработки персональных данных в ДОУ. 

9.2 Приказом директора гимназии утверждено Положение об обработке персональных данных в МБДОУ № 486, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований; 

9.3 Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных. 

9.4 Работники, воспитанники и родители (законные представители) должны быть ознакомлены под расписку с документами ДОУ, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также осведомлены об их правах и обязанностях в этой области, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными актами по вопросам обработки персональных данных. 

9.5 ДОУ несёт ответственность за нарушение обязательств по обеспечению безопасности и конфиденциальности персональных данных при их обработке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
9.6 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 486 включено в Реестр операторов персональных данных, регистрационный № 66-16-001733 от 21.01.2016.
